) _ TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CANG HANG KHONG VIET NAM-CTCP Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG TRUC TUYEN

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 39 2020 OH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cur Ludt Ching khodn s6 54 2019 OH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cib Nghi dinh s6 135 2020 ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi et thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,

Can cit Théng ne s6 116 2020 TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
trieong BG Tai chinh hwéng dan mér s6 didu vé quan tri cong ty dp dung doi
voi cong ty dai ching tai Nghi dinh so 155 2020 ND-( P ngay 31 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludi ( ‘hirng
khoadn;

Can cir Diéu 1¢ Tong cong ty Cang hang khéng Viét Nam - CTCP;

Ouy ché 16 chire Dai héi dong cé dong triee tuyén cua Téng céng ty Cang hang
khong Viét Nam - CTCP dwoc Dai héi dong cé dong thong qua ngay 2:/6./2021
bao gém cdc ndi dung sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé \1ec t6 chirc Pai hoi déng co dong (truc tuyén
va quy dinh bo phiéu va biéu quy ét bano phwong thie bo phiéu dién tir cua cac
co dong tai cude hop Dai hoi dong co dong truc tuyén (thuong nién hodc bat
thuong) caa Tong Cong ty Cang hang khong Viét Nam - CTCP (sau day viét tat
la “ACV”) bang hinh thire dai hor.
Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir nglt duoce hiéu nhu sau:

1. “Pai biéu” 1a Co dong, nguoi duoc uy quyén hop 1é cua ¢ dong.

2. “Dai hoi déizg co dong truc ‘tuyé'n” la cac cudc hop Pai hoi dong ¢
dong thuong nién hoac Pai héi dong ¢6 dong bat thuong duoc té chue dudi hinh
thirc cac Pai biéu ¢6 thé lya chon tham gia thong qua mang Internet hoac théng

qua cac phuong tién, tng dung cong nghe thong tin dé thuc hién cac quyén biéu
quyét, quyen bau cr cua minh. Sau day viét tat 1a “DHDPCD™.
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3. “Bo phiéu dién tir” 1a viéc Dai biéu két ndi Internet va thuc hien biéu
quyét, bau cu thong qua Hé thong bo phiéu dién tir hoac trng dung hop truc tuyén
do ACV quy dinh va théng bao.

- “Hé thong b plueu dién tir” 1a hé thong cung cap cho Dai biéu cac
cong cu de thure huén cac quyen lién quan khi tham du Pai héi dong ¢6 dong truc
tuyén hoac bo phiéu dién tur.

. “Trwong hop bt khd khdng” 1a nhimg su kién xay ra ngoai y chi cua
nguoil trleu tap dai ho1 khong thé luong trude va khic phuc duoc mac du da ap
dung cac bién phap can thiét, kha nang cho phép.

6. “Thoi gian mo cira hé thong” 1a thoi diém bat dau dé b dong co thé
truy cap, doc tai liéu va dang ky tham du Dai hoi truc tuyén. Hé thong sé dong
truy cap theo théng bao cua Chu toa hoac Ban t6 chirc Pai hoi.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Dleu 3. Dieu kién, cach thire Dai biéu tham du Pai héi dong ¢o dong truc
tuyén va bé phiéu dién twr

1. Piéu kién tham gia:

Pai biéu co tén trong danh sach cé dong (DSCD) co quy én du hop
DHDCD duoc 1ap theo thong bao thue hién quyén cia ACV va dai dién uy quyén
du dieu kién tham du theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ ACV.

2. Yéu cau k¥ thuat:

Pai biéu can cé thiét bi dién ti két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac cé két ndi Internet..).

3. Cach thuc thuc hién:

Mbi Pai biéu du hop PHDCD cua ACV duoc cung cap mot va chi mot
tén dang nhap va mat khau truy cap twong tng dé tham du PHDCD truc tuyén
va bo phleu dién tir. Moi két qua bo phiéu dién twr dudi tén dang nhap va mat
khau cua c6 dong s& duoc mac nhién ghi nhan la y chi biéu quyét cua co dong.
ACV se hé tro toi da trong viée dam bao cho Dai biéu duoc tham du va bleu
quvet tai cudéc hop DPHDCD nhung khéng chiu trach nhiém d6i v61 nhitng van
dé phat sinh do Pai biéu lam mét hodc 16 théng tin dang nhap.

Diéu 4. Cung cAp thong tin ding nhip va thuwe hién bé phiéu dién tir

1. Thong tin duong dan truy cap v ao he thong bo phleu dién tu, tén dang
nhap, mat khau truy cap va cac thong tin can thiét khac (néu c6) nham tham du
DHDCD true tuyén sé duoc cung cap trong thong bao moi hop hodc theo hinh
thirc thong bao thong tin dang nhap do Héi dong quan tri quy dinh phi hop theo
tinh hinh thuc té. Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mét khau
va cac thong tin can thiét khac duoce cip dé dam bao rang chi ¢6 Dai biéu méi
co quyen thye hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan



toan trach nhiém doi véi cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi Pai biéu co yéu cau cun g cap lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc
Dai héi ¢o6 thé thong bao thong qua cdc hinh thire: truc tiép hodc email/dién
thoai. Hinh thuc cung cap théng tin ding nhap qua email hoac dién thoar chi
duoc thuc hién dua trén thong tin ¢6 dong tir danh sach cé dong co quyén bo

phleu do Trung tam luu ky chung khoan Viét Nam lap theo thong bao thue hién
quyén cua ACV (hodc theo thong tin ¢6 déng da cung cap cho ACV).

3. Dai biéu st dung tén dang nhédp, mat khau truy cap hodc cac thong tin
can thiét khac (néu co) truy cap vao hé thong bo phiéu dién tu va thuc hién bo
phiéu dién tir theo noi dung cua Chuong trinh cudc hop DPHDCD.

4. ACV khuyén nghi Dai biéu khi nhan duoc thong tin dang nhap bao gom
tén dang nhap va mat khau, nén truy cip vao hé thén g dé tién hanh ddi mat khau
dang nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Diéu 5. Cach thue ghi nhin Pai biéu tham du PHDCD (check-in)

Dai biéu dwoc hé théng dién tir ghi nhan 1a tham du DPHPCD khi Dai biéu
d6 thuc hién truy cp va dang ky tham du DPHDCD thanh céng vao hé thong
bang cac thong tin truy cap da dvoc cung cap theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché
nay tinh tor Thoi gian mo cira hé thong.

Sau khi cudc hop da khat mac, dai biéu van dugc ding ky tham du truc
tuyén va cé quyén biéu quy ét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu toa khéng
duoc dung cudc hop dé cb dong tham du va hiéu lre cac van dé da tién hanh

biéu quyét khong bi anh huong.
biéu 6. Quy dinh vé uy quyén tham duw PHDPCD

Viéc uy quyén cho nguoi khac due hop PHDCD thyc hién theo quy dinh
tai Pidu 16 ACV. Vin ban i uy quy én phai 6 day du thong tin theo quy dinh cua
Piéu 18 ACV va phai duoc giri dén ACV trude ngay tham du DPHPCP dé ngudi
tham du ¢6 thé thuc hién thu tuc dang ky tham dur.

Diéu 7. Cach thire bo phiéu dién tir
1. Cach thire bo phiéu bidu quyét:

a) Pai biéu chon lya mét trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong
tan thanh hoac Khéng c6 vy kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyeét tai
DHDCD d3 duoc cai dat tai Hé thong bo phiéu dién tu.

b) Sau do, Dai biéu tién hanh x4c nhan dé Hé thong bo phiéu dién tu ghi
nhan két qua.

2. Céch thirc bo phiéu bau cir

a) M01 Pai bicu co tong so quyén biéu quyét tuwong ung voi tong 50 €0
phan c6 quyén biéu quyét (bao gom so hitu va duoe ay quyén) nhan voi sé thanh
vien dugc bau cua Hoi donaI Quan tr1 hoac Ban Klem soat. Dai bieu c6 thé don
hét tong s6 quyén biéu quyét cho mdt hoac mét so Urng vien.
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b) Sau do. Dai biéu tién hanh xac nhan dé Hé théng bo phiéu dién tu ghi
nhan két qua.

3. Mét s6 quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tu:

a) Dai biéu tham du DHDCD va bo phiéu dién tr duoc Hé thong bo phiéu
dién tur ghi nhan két qua bo phiéu tai thoi diém két thuc biéu quyeét cua tung ndi
dung hoac ghi nhén ket qua bo phiéu tai thoi diém két thic bo phiéu.

b) Dai biéu da truy cép va dang ky tham du PHDBCD nhung khong thuc
hién viéc bo phiéu trén Hé théng bo phleu dién tur hoac dang xuat ra H¢ thong
bo phleu dién tu trude thoi diém bo phleu hodc bi mat két néi do 10 duong
truyén, mang internet thi Hé thong bo phiéu dién tu sé ghi nhan viéc tham du
hop cua Dai biéu va nhirng noi dung chua duoc Dai biéu biéu quyét, bau ctr sé
duge coi nhu khong tham gia biéu quyét, bau cur.

¢) Truong hop Dai biéu da dang xuat khoi Hé thong bo phiéu dién tu hodc
bi mat két néi sau d6 Dai biéu dang nhap, két néi lai duoc trude thoi diém két
thuc bo phleu thi Dai bieu ¢¢ thé tiép tuc bo phiéu cac ndi dung con lai chua biéu
quyét, bau cur.

d) Trong trudong hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi da
gui, Dai bleu c6 thé biéu quvet bau cir b6 sung. Néu Dai biéu khéng thuc hién
biéu quyét, bau cur véi nhimg van de phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién
hanh bo phiéu biéu quyét, bau cur van dé phat sinh do.

Diéu 8. Thoi gian bo phiéu dién tw

1. Dai biéu c6 thé truy cap Hé théng bo phleu dién tu va thuc hién bo phiéu
tir thoi diém khai mac PHPCD dén trude thoi didém két thue biéu quyét cua timg
no1 dung hodc tai thoi diem két thic bo phiéu, trir truong hop bao tri hé théng
hodc Iy do khac nam ngoai tam kiém soat cia ACV. Két thuc thoi gian bo phiéu,
Hé thong bo phiéu dién tw khéng ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tu tr Pai
biéu.

2. Bé dam bao tinh lién tuc va tap trung thot gian cho phan dién bién cia
dai 1101 Dai biéu khi dang nhap Hé théng va check-in c¢6 thé tién hanh biéu quyét
vé chwong trinh va noi dung hop. Tho1 gian két thie biéu quyét cua cac ndi dung
nay trén Hé thong bo plneu dién tir s& dwoc Ban t6 chire thong béo tai thoi diém
khai mac Dai héi truc tuyén.

Piéu 9. Cach thire kiém phiéu
1. Khi Dai biéu thue hién biéu quyét, bO phiéu bleu quy ét dwoc ghi nhén
trén Hé thong bo phiéu dién tu theo nguyén tac tinh tong so phiéu tan thanh, s6

phiéu khong tan thanh va sb phiéu khong v kién déi véi timg noi dung trinh
PHDCD.,

2. Khi Pai biéu thuc hién bau cu, so phleu bau dwoc ghi nhan trén Hé thong
bo phleu dién tu theo nguyén tac tinh tong s6 phiéu bau cho tung tng vién thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat.
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Dieu 10. Thong bao két qua kiém phiéu
Can cu bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
Ban kiém phleu sé kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu

cua timg van dé theo néi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu sé duorc
cong bé theo Chuon g trinh trude khi bé mac cudc hop.

Diéu 11. Thong qua Bién ban, Nghi quyét PHPCD

1. Bia diém t6 chic duoc ghi trong bién ban PHDCD 1a dia diém Chu toa
cude hop co mat dé diéu hanh PHPCD. Dia diém nay phai trén Ianh thd Viét
Nam.

2. Bién ban va Nghi quy ét DPHPCPD do Ban Thu ky BPHBCD 14p va duoc
doc, bleu quyét thong qua trude khi bé mac DPHPCD.

Piéu 12. Quyén va nghia vu cua Dai biéu khi tham gia b6 phiéu dién tw
1. Puoc biéu quyét, bau cur tat ca cac néi dung thudc tham quyén cua Dai

hoi theo quy dinh cua phép luat va Diéu 16 ACV theo hinh thuc bo phiéu dién
tu.

2. Dai biéu phai ¢6 trach nhiém bao mat cac thong tin truy cap dé dam bao
rang ch] co Pai biéu moi co quyén thue hién viée bo plneu trén hé thong bo
ph1eu dién tir. Moi két qua giao dich bo phleu cua Dai biéu trén hé théng bo
phleu dién tu sé dwoc mic nhién coi la quyét dinh cudi cung cua Dai bicu. Dai
biéu chiu moi trach nhiém trudce phap luat, trudec ACV vé két qua giao dich bo
phiéu dién to d3 dwoc thuc hién cua Dai biéu trén hé théng bo phiéu dién tu.

3. Dai biéu phai thong bao ngay cho ACVY dé kip thot xu 1y khi phat huén
ten trus cap, mat khau va/hodc cac thong tin can thiét khac bi mat, danh cap. bi
10, hodc nghi b1 16 bang cach lién hé vo1 ACV dé thue hién khoa tén truy cap,
thiét bi bao mat. Pai biéu phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai, ton tht va

rai ro khac xay ra trudce thoi diém ACV nhan duoc théng bao cua Dai biéu néu
nhu nguyén nhén 1a do DPai biéu.

Diéu 13. Thao luan tai PHDCD

1. Viec thao luén chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc
pham vi cac van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh PHDCD. Chi ¢o Pai

biéu méi duge tham gia thao luan.

2. Chu toa PHDPCP diéu hanh viéc thao ludn tai DPHPCD.
Diéu 14. Céc trudng hop bit kha khing

1. Trong tho1i gian dién ra viéc td chirc PHPCD va bo phiéu dién tu, c6 thé
xay ra nhtng truong hop bat kha khang tai dia diém Chi toa dleu hanh DHPCD
(khéng bao gom cac su kién bét kha khang d6i v &1 mot hay mot sb Dai biéu tham

du) nhu Thién tai, hoa hoan, mat dién hodc mat két ndi duom(T truy€n internet,
su ¢b ky thuat tai dia dlem Chu toa diéu hanh PHDCP. yéu ciu cua cic co quan

nha nude cé tham quyén.

2. Trong trudng hop nay, viée t6 choe PHDPCD do Chu toa quyét dinh va
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s€ duoc thong bao cho ¢6 d6éng bang hinh thire thich hop.

‘ CHU'ONG ar -
PIEU KHOAN KHAC
Diéu 15. Pidu khoan khic
Cac ndi dung lién quan khac khong dé cap trong Quy ché nay mac nhién
thue hién theo quy dinh tai Diéu 1é ACV. Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va

quy dinh phap luat cé lién quan.
Diéu 16. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay gdm 3 Chuong, 16 Didu va c¢6 hiéu luc tir ngay duogc Dai
hoi dong cd dong thong qua.

2. Pai bleu cac ca nhan, t6 chire ¢ lién quan dén viéc hop Dai hoi dong c6
dong truc tuyén cua ACV ¢6 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay. Tieat”
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